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OV GANTE & DO MUNICIPIO
s CUIDANDO DA NOSSA GENTE
LE1 N° 06382017
DISPOE  SOBRE A  ORGANIZACAO

ADMINISTRATIVA DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO E EFETIVO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CHOROZINHO, no uso de suas atribuigbes
constitucionais ¢ legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou € eu sanciono a
seguinte Leu:

Art. 1°. A estrutura administrativa da Camara Municipal de Chorozinho passa a vigorar

com os cargos de provimento em comissio e efetivo no Anexo II, parte integrante desta
Lei

Art.2°. A estrutura organizacional basica do Poder Legislativo Municipal de Chorozinho €

constituida das secuintes unidades administrativas, diretamente subordinadas a Presidéncia
da Mesa Diretora:

§1° Unidades de assisténcia e assessoramento direto:

1 — Gabinete da Presidéncia;

I1 — Diretonia Geral;

111 — Assessorias Parlamentares;
IV — Diretonia Legislativa;

V — Ouwvidoria Geral.

§2° Unidades de administragio operacional:

[ - Tesourarna;
I1 — Seg@o de Controle Interno;

Art. 3°. Para implantag@o da estrutura organizacional definida nesta Lei ficam criados os
cargos de provimento em comissdo, necessarios ao desempenho de fungdes de comando e
diregdo. que o pressuposto de confianga da Presidéncia da Casa, por participarem das

decisdes politico-administrativas superiores, cujas denominagdes, quantitativos, atribuigdes
e codigos constam nos Anexos que integram esta Lei.

Art. 4°. Para os efeitos do disposto no inciso V, do art. 37, da Constituigio Federal,
consideram-se Cargos em comissdo aqueles de Chefia, Diregio e Assessoramento, de

recrutamento amplo, de livre nomeagdo e exoneragdo pela Presidéncia da Cimara
Municipal, constantes do Anexo II desta Lei.

Art. 5°. Os cargos de que trata o artigo anterior serdo providos mediante ato administrativo
de nomeagao, expedido pelo Presidente da Cimara Municipal.
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Art. 6°, I vedada a nomeagdo de conjuge, companhetro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive. da autoridade nomeante ou de servidor da
mesma pessoa juridica investido em cargo de diregio, cheha ou :|(.t.g'.'.«»r:nncnlu para o
exercicio de czirgu em comissdo ou em fungio de confianga na Camara Municipal de

Chorozinho

: ‘2 08 car \m ¢ sdo criados ssta e 4o os indicados
Art. 7°. Os vencimentos para os cargos ¢m comissiio criados por esta Lei

nos Anexos I ¢ 11, que integram esta Lei

Art. 8°. Aos servidores do legislativo sdo assegurados 0s mesmos direitos ¢ vantagens
previstos na Lei Municipal que instituiu o Estatuto dos Servidores do Municipio de
Chorozinho. bem como exigidos os respectivos deveres.

Art. 9°. A estrutura administrativa e de pessoal prevista nesta I,u‘ entrara em
funcionamento gradativamente, segundo a conveniéncia da Presidéncia ¢ a disponibilidade
de recursos.

Art. 10°. O Regime Juridico dos servidores do Legislativo ¢ de natureza estatutaria, regido
pelo Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Chorozinho.

Art. 11°. Ficam instituidas gratificagdes mensais a serem atribuidas aos integrantes
designados para a comissdo de licitagdo na pessoa do Presidente e respectivos membros, a0
Pregoeiro e a equipe de apoio, conforme estabelecido na Lei Federal n° 10.520/02 ¢ Lei
Federal 8.666/93.

Art. 12°. O valor da Gratificagio Mensal a ser concedida ao servidor designado para
cumprir mandato de Presidente, Pregoeiro, Membro Titular da Comissdo Permanente de
Licitagdo e Membro da Equipe de Apoio ao Pregoeiro serd a seguinte:

I. Presidente da Comissdo de Licitagdo e Pregoeiro: R$ 450,00 (quatrocentos € cinquenta
reais);

I1. Membro Titular da Comissdo Permanente de Licitagdo: R$ 200,00 (duzentos reais);
I11. Membro da Equipe de Apoio aos Pregoeiros: R$ 200,00 (duzentos reais);

§1°. Caso o servidor seja nomeado ou designado simultaneamente como Pregoeiro Titular,
Presidente da Comissdo, Membro da Equipe de Apoio ao Pregoeiro ou Membro Titular de
Comissdo Permanente de Licitagdo, devera optar, expressamente, sob qual atividade
pretende perceber a Gratificagdo referida na presente Lei, ficando vedada a percepgdo
cumulativa da Gratificag@o pela participagdo em mais de uma comissdo ou equipe.

§2°. O valor da gratificagdo sera reajustado na mesma data € com o mesmo indice da
revisdo geral anual, dos servidores do Poder Legislativo Municipal.

§3°. O pagamento da gratificagdo prevista no caput deste artigo sera efetuado

proporcionalmente ao periodo de efetiva atuagdo dos beneficidrios, ficando condicionada a
disponibilidade financeira e orgamentéria. }
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ANt 13% Nio terd direito a percepgho da gratificagho, pelo prazo de seu afastamento, o
membro ttular que estiver ausente por qualquer motivo, mesmo sendo esse periodo
remunerado, como fénas, heenga-prémio, licenga para tratamento de sadde ¢ outros, uma
Vez que o recebimento desta vantagem se vincula a sua eletiva participagio na Comissio
de Licitagho ou Fquipe de Pregho

Art, 14°% A pratficagho disciplinada nesta Ler ndo serd incorporada ao vencimento do
servidor em  nenhuma  hipotese, nem  tampouco incidird nenhuma  contribuigio
previdenciana

Art. 15° Havendo portaria designando os membros das comissdes e de pregoeiro, estes
, -l
poderfio, a partir da vigéneia de presente lei, se beneficiar das gratificagdes estabelecidas

NOS Aartgos anterores

Art. 16% As atribuigdes dos cargos de provimento efetivo serdo regulamentadas por
legislagiio propria.

Art. 17° As despesas decorrentes desta Lei correrdio a conta das dotagdes orgamentarias
do Poder Legislativo.

Art. 18° A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 19°, Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial as Leis Municipais n® 547-

A/2013 ¢ n° 601/2015.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CHOROZINHO, Chorozinho/CE, aos 10
de Abril de 2017.

Prefeito Murircipal
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ANENO |
(LEI MUNICIPAL N° 0638/2017)

QUADRO DE REMUNERAC AO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO E EFETIVODAC AMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO

SIMBOLOGIA | VALORDO = VALORDA TOTAL
" - VENCIMENTO  REPRESENTACAO
CCl1 RS 1.000,00 RS 1.500,00 RS 2.500,00
. A RS 72000 RS 1.080,00 RS 1.800,00
CC3 RS 600,00 RS 900,00 RS 1.500,00
¢ CC4 RS 400.00 RS 600,00 RS 1.000,00
CCs RS 374.80 RS 562.20 RS 937,00
QUADRO DE REMUNERACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTOEFETIVO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO - CEARA
SIMBOLOGIA VALOR DA REMUNERACAO
CEl RS 937,00 o
¢
PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CHOROZINHO, Chorozinho/CE, aos 10
de Abril de 2017. (i3 et
g : & N : : N
e PR
Francisco de Castro Ménezes Junior
Prefeito icipal
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ANEXO 11
(LEI MUNICIPAL N° 0638/2017)
QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS E EFETIVOS, QUANTITATIVO E
REMUNERACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO.

~ CARGOS COMISSIONADOS QUANTIDADE | SIMBOLOGIA
P Chefe de Gabinete da ﬁ&eii(_l_é_;lzifa—‘vr i 01 cCl
s RS J
Diretor de Tesouraria 01 CC2
Diretor Legislativo 01 o i s s ﬁ‘
€ - |
Diretor Geral 01 CC1 ]
Assessor Parlamentar 11 CC5 ]
Assessor Parlamentar da Mesa Diretora 01 CC3 ‘
Assessor Parlamentar de Plendrio 04 CC5
Diretor da Se¢ao de Controle Interno 01 CCs
Ouvidor Geral 01 CC4
CARGOS EFETIVOS QUANTIDADE SIMBOLOGIA
C Motorista 02 CE1
Auxiliar de Servicos Gerais 03 CE1
Técnico de Som 01 CE1
Vigilante 03 CE1l
Agente Administrativo 02 CEl

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CHOROZINHO, Chorozinho/CE, aos 10
de Abril de 2017.
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ANENO 111
(LEI MUNICIPAL N° 0638/2017)

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO

"CARGOS | SIMBOLO QUANTIDADE | REMUNERACAO
~ Chefe de Gabinete | CCl 01 RS 2.500,00
ATRIBUICOES:
O Chefe de Gabinete da Presidéncia ¢ orgiio subordinado diretamente ao Chefe do Poder
Legislativo ¢ tem por finalidade prestar assisténcia direta e integral ao Presidente da
( Camara Municipal na execugdo de suas atividades e atribuigdes, especialmente o seguinte:
' L. Coordenar a representagio social e politica do Presidente;
IL Assisténcia imediata a Presidéncia;
111 Organizar a agenda das atividades e programagdes oficiais do Presidente;
IV. Administrar o atendimento as pessoas que procurarem o Presidente,
encaminhando-as a quem de direito, orientando-as na solugdo dos assuntos respectivos
ou mandando audiéncia com o Presidente, se for o caso; |
V. Cuidar da correspondéncia oficial do presidente;
VL. Recepcionar visitantes;
VIL Promover e registrar informagdes relativas as autoridades, reparti¢des federais, |
estaduais ¢ outras de interesse da administragao; |
VIIL Coordenar as relagdes da Camara com o Executivo Municipal; ;
IX. Preparar, com o auxilio da Assessoria Juridica, o expediente do Presidente, |
responsabilizando-se pelo encaminhamento ao destinatario;
X. Dirigir o fluxo de informagdes e as relagdes publicas e parlamentares do Presidente;
X1 Dingir, preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Presidente, com o auxilio
da Assessoria Juridica da Camara Municipal;
XIL. Executar ou transmitir ordens e decisdes do Presidente nos assuntos de sua

!
!

~

competéncia;
XIII Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.
Regquisito: Nivel Medio.
|
CARGOS SIMBOLO UANTIDADE REMUNERACAO
Diretor de cC2 01 RS 1.800,00
Tesouraria

ATRIBUICOES:
L. Manter o controle dos depositos e retiradas bancarias, conferindo-os como extratos
das contas correntes;
II. Retirar talonario de cheques, extratos e saldo bancario.
IIL. Emitir cheques para pagamento de processos diversos, assinando-os juntamente
com o Presidente;
IV. Assinar os balancetes financeiros mensais, bimestrais, quadrimestrais e anuais;
V. Assinar conciliagdo bancéria, dentre outros documentos contabeis/financeiros

Av. Raimundo Simplicio de Carvalho, S/N - Vila Requeijéo
CEP: 62.875-000 - Chorozinho - Ceara, Fone: (85) 3319.1163




GOVERNO MUNICIPAL DE

=

CHOROZINHO

CUIDANDO DA NOSSA GENTE

distribuicdo do material requisitado;
VIII. Controlar a utilizagdo do prédio, em especial o uso do auditério, bem como dos
equipamentos da Cimara de Vereadores:;
IX. Controlar ¢ encaminhar, para revisdes técnicas periddicas, reparos e consertos o0s
veiculos da Camara de Vereadores.
X. Orientar e controlar os servigos de motorista, portaria ¢ zeladoria do prédio da
Cémara de Vereadores:;

X1 Executar outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

| r——

equisito: Nivel Médio.

CARGOS | SIMBOLO QUANTIDADE | REMUNERACAO |
© | Asesor | CCs i1 RS 937,00
Parlamentar |
- ATRIBUICOES:

I Compete ao Assessor Parlamentar prestar assisténcia de assessoramento dirio e
| imediato ao Vereador, visando assim, cumprir as atividades previstas nesta Lei;
‘ IL. Assessorar o Vereador na execugdo de atividades legislativas;

IIL Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador, assessorando-o
nas questdes que se fizerem necessarias;
IV. Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador, com o
; auxilio da assessoria juridica da Camara Municipal;

V. Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenario;
| VL Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposigdes em tramitagdo na
’| Camara;

’ VIL. Cumprir as determinagdes do Vereador;

VIII. Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da
atividade parlamentar;

( IX. Assessoramento ao Vereador em cerimonial;
X. Representagdo Social do Vereador;

Requisito: Nivel Fundamental.

CARGOS SIMBOLO QUANTIDADE REMUNERACAO
Assessor CC3 01 RS 1.500,00
Parlamentar da
Mesa Diretora

ATRIBUICOES:

L. Assessorar, coordenar e planejar atividades de apoio administrativo e legislativo da
Mesa Diretora;

II. Prestar assessoria e apoio aos Membros da Mesa Diretora, durante os trabalhos das
sessoes plenarias ou nas reunides do 6rgéo;

IIL. Organizar, juntamente com a assessoria juridica, os atos administrativos emitidos
pela Mesa Diretora, bem como dos 6rgdos que a compde;

?
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VI Realizar os pagamentos dos credor srvidores da Camara Mumicipal. apos
autonzagio da presidéncia
VI Assinar, rubricar ¢ enumerar todos os proc ¢ pagament efetuados nas
prestacocs de contas mensals encaminhadas ao | ( M
VIIl. Assessorar a Presidéncia, juntamente com a assessona em Contabilidade. na
claboragdo prévia de orgamento da Camara de Vereadores ¢ a proposta a ser incluida
no or¢amento do Mumcipio para o exercicio financeiro subsequente
Requisito: Nivel Médio
CARGOS SIMBOLO QUANTIDADE ~ REMUNERACAO
C B ] — o = S
- Diretor Legislativo cC4 01 RS 1.000,00
- ATRIBUICOES: = r 7
i L. Dingir os trabalhos de execugdo dos servigos de redago e conferéncia das Atas das
1 Sessdes Plenarias da Camara Municipal, das Reunides das Comissdes Permanentes e
das Comissdes Temporarias;
Il Registro de Atas, Relatorios, Minutas, Certiddes e Fichas, a amplificacdo ¢ difusdo
5 sonora dos pronunciamentos parlamentares € o arquivo dos atos registrados com
referéncia;
III. O Diretor Legislativo esta vinculado ao Gabinete da Presidéncia, subordinado a
Presidéncia e ao Chefe de Gabinete:
Requisito: Nivel Médio.
=
CARGOS | SIMBOLO | QUANTIDADE | REMUNERACAO
¢ Diretor Geral CcC1 : 01 RS 2.500,00

ATRIBUICOES:
A Diretoria Geral exerce fungdes subordinadas a Presidéncia da Camara, sendo orgao i
central das atividades administrativas, cuja finalidade ¢ chegar e dirigir as tarefas nas areas
de Pessoal, Material, Patriménio e Servigos Auxiliares, especialmente o seguinte:
L.Organizar e manter o cadastro central de cargos e fungdes da Camara de Vereadores:
IL. Proceder ao exame e registro dos atos relativos ao provimento e vacincia dos |
cargos € a movimentagao pessoal;
IIL Prestar assisténcia aos servidores no encaminhamento de pedidos de vantagens
legais, atendimento médico e outros beneficios;

IV. Promover a aquisi¢4o do material necessario ao funcionamento regular da Cimara

de Vereadores;

V. Assessorar processos licitatorios com base em levantamento dos estoques
existentes;

VL. Confeccionar mapa comparativo para julgamento de proposta pela Comissio
Permanente de Licitagdo;

VII. Manter contatos com fornecedores com vistas ao estabelecimento de condigdes a

3
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IV Desempenhar outras atividades afins, ’ |

V O Assessor Parlamentar da Mesa Diretora subordina-se diretamente ao Diretor
Chefe de Gabinete. com a observincia da coordenagdo ¢ organizagao estrutural dos
orgdos da Mesa Diretora,

Requisito: Nivel Fundamental

CARGOS SIMBOLO ‘I QUANTIDADE } REMUNERACAQO |
| |
\ssessor ' CCs 1 04 RS 937,00
Parlamentar de '
Plendrio il whililll

ATRIBUICOES:
1. Assessorar as atividades de apoio parlamentar;
IL Prestar assessoramento direto aos parlamentares nas atividades de Plenario; A
Il Prestar assessoramento dos parlamentares nas reunides das Comissoes
Permanentes ¢ Temporarias;
IV. Desempenhar outras atividades correlatas,

Requisito: Nivel Fundamental.

CARGOS | SIMBOLO QUANTIDADE REMUNERACAO
Diretor da Secio | CCS 01 RS 937,00
de Controle 1'
Interno |

ATRIBUICOES:
L. Exercer fungdes fiscalizadoras sobre as operagdes contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial;
II. Prevenir e detectar fraudes e erros ou situagdes de desperdicios, praticas
administrativas abusivas, antiecondmicas ou corruptas e outros atos de carater ilicito,
com o auxilio de consultoria especializada;
II1. Promover operagdes ordenadas, econdmicas, eficientes e efetivas e a qualidade dos
produtos e servigos em consonancia com seus objetivos;
IV. Assegurar que todas as transagdes sejam validas, registradas, autorizadas,
valorizadas, classificadas, langadas e totalizadas corretamente;
V. Executar trabalhos de aquisi¢do de material e outros proprios do almoxarifado;
V1. Supervisionar os servigos de almoxarifado, preparar expediente para aquisi¢do dos
materiais necessarios ao abastecimento dos 6rgdos da Administragdio, realizar coletas
de pregos, para materiais que possam ser adquiridos sem concorréncia;
VII. Encaminhar aos fornecedores os pedidos assinados pelas autoridades
competentes;
VIII. Organizar ¢ manter atualizado o registro de estoque do material existente no
almoxarifado;
IX. Efetuar ou supervisionar o recebimento e a conferéncia de todas as mercadorias,
estabelecer normas de armazenagem de materiais € outros suprimentos;
X. Inspecionar todas as entregas, supervisionar o servigo de guarda e conservagio de

P
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[ moveise materiais dos orgdos da Administragdo,
XI Efetuar o controle de entrada e saida de veiculos da Camara Municipal,
promovendo a liberagdo dos mesmos;
XII. Proceder ao tombamento de bens;
XI11. Executar outras tarefas correlatas

\
|
l
|
|
|

Requisito: Nivel Médio.

CARGOS | SIMBOLO | QUANTIDADE | REMUNERACAO |
Ouvidor Geral CC4 01 R$ 1.000,00 {
ATRIBUICOES: BRI

L. Assessorar a Presidéncia da Camara Municipal no sentido de receber, examinar €
encaminhar reclamagdes, criticas, apreciagdes, comentarios, elogios pedido de
informagdes e sugestdes sobre as atividades desenvolvidas pelos membros da Camara
Municipal d¢ CHOROZINHO e pelos seus servidores;,

IL Requisitar informagdes e sugestdes e realizar diligéncias visando a obtengdo de
informagdes junto aos setores administrativos e 6rgdos auxiliares da entidade acerca de
atos praticados em seu ambito, encaminhando-as a Presidéncia que, em se tratando de
atos praticados de controle externo da administragdo publica, quando cabivel, para a
instauragio de inspegdes e correigdes, sindicdncias, inqueritos € processos
administrativos;

III. Promover a definigio de um sistema de comunicagdio, para a divulgagdo
sistematica do seu papel institucional a sociedade;

IV. Informar ao interessado as providéncias adotadas pela Camara Municipal de
CHOROZINHO em razdo de seu pedido, excepcionados os casos em que a lei
assegurar o dever de sigilo;

V. Definir e implantar instrumentos de coordenag@o, monitoria, avaliagdo e controle
dos procedimentos de ouvidoria;

V1. Elaborar e encaminhar a Presidéncia, relatorio semestral referente as reclamagoes,
criticas, apreciagdes, comentarios, elogios, pedidos de informagdes e sugestdes
recebidas, bem como os seus encaminhamentos e resultados;

VIL. Propor aos 6rgdos as providéncias que julgar pertinentes e necessarias ao
aperfeicoamento das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de
CHOROZINHO, visando ao adequado atendimento a sociedade e a otimizagdo da
imagem institucional;

VIIL. Além de outras atribuigdes previstas na Lei Municipal n® 616/2015;

Requisito: Nivel Médio.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CHOROZINHO, Chorozinho/CE, aos 10
de Abril de 2017.
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ANEXO IV
LEI MUNICIPAL N?0638/2017
ORGANOGRAMA FUNCIONAL DOS CARGOS COMISSIONADOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CHOROZINHO, Chorozinho/CE, aos 10
de Abril de 2017.

Francisco de Castro Menezes Junior
Prefeito Municipal
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