IEI N® 03, IE 11 de JANEIRO IE 1990

Reajusta on valores dos Salariocs do Magistario
Mmicipal e da outras providenciaa.

O PREFEITO MUNICIFAL DE CHOROZINAO,

Pago saber que a CAMARA MUNICIFAL DE CHOROZINHO, aprowou e eu sanclo-
no & promulge a seguinte Lei:

Art. 19 - Ficam reajustados on valores dos Cargos ou Empregos de oca-
rater permanente do Magisterio Municipal e suas Pungoes Gratificsdss, na forma dos
Anexog I & 11 que pansanm a famer parte intagranta desta Ledn

Paragrafo (nico = Fiea arredondada para A unidade de crusads imedis -
tamonte guperior qualquer fragao de centavos.

Art, 2° — RBowvogadas as disposigoes om contraric, esta lei entra  em
vigor fa data do sun publicagac o seus efeitos financeiros a partir de 19 de Janei
ro de 1990,

Pago da FREFEITURA MURICIFAL DE CHOROZINHO, em 31 de JAREIRO di

1990,

-Elhn( 84 ho Idma
: CIPAL




En—=1
RA=11

A=111

I'r=1
= 1'r-11
=111

Pr=1v

hp=1

aPr-11

Fi=1

eE=11"

=10

L]

poden

A LEL He

04

DE _E_

DF. _

_ Janeiro

Az (R BRriEGIE D CARNIER PERANNEIIN

AN DE VALDRES

VALDRES SPERID0 AS CLASSES

A0
6l

G1D

940
1.020
1.270

1.600

1.020

1.080

2.000

2.350

GO0

670

i1 L | tog
56T 596 b26
LER G1B G 9
Gal 673 707
JBH 1.037 1.089
1.071 1.125 1.1081
1.324 1.401 1.471
1.680 1.764 1.853
1.071 1.125 1.181
1.134 1.191 1.25]
2.100] 2.205 2.316
2.468 2.591 o PP
630 6hH2 * (95
704 739 TTh

1 P AL

b

(s _nczg) 1eUW

[
(sH

e

1.14
1.24
1.54

1.94

1.24

T3

T
1

2

i
o

4

L1

i
"
¥

el

N
115

a9

1.200
1.740
1.621

2.043

1.304

1.379

2.553 |

1. 00U,

Gk
|

5



Jf nHKxQ

FUNCHES GRATIFICADAS B SEUS RESPECTIVOS VAL
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1 - Cargos Comissionados
IT = Tabela de Valores dos Cargos Comissionados
111 - Emprego de Carater Permanente e Respectivos Valores

IV - Especificagtes e Perspectiva de Promogao de Empregos de Carater

Permanente f;! :.1 E i
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FUNCOES ADMINISTRATIVAS



PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES ' " PERSPECTIVA DE PROMOCAD
CLASSE DA CLASSE "A"™ PARA CLASSE "B"
DA CLASSE "B" PARA CLASSE “C"
AGENTE ADMINISTRATIVO DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
DA- CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

. DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
SERIE DE CLASSE

ATRIBUDICUODES

- redigir expediente administrativos em geral;

- redigir minutas de pareceres, oficios, telegramas, despachos e

informagoes;
- axtrair certidces;

- atender ao publico;

- oprganizar e manusear fichirios de interesses dos Grgios muni

- pais;

- plassificar expedientes administrativos administrativos;

fazer apuracdo da frequéncia dos servicos municipais;

- providenciar a agquisicdo do material necessario ao perfeito
funcionamento dos orgaos municipais; :

- fazer controle de entrata e seaida de material;

- auecutar servicos de administracfo em geral;

- menusear ficharios efou arguivos

- operar maguinas de calcular;

- krancrever textos a maguina e executar gervicos de datilografia
em. geral; t :

- exscutar outras atividades correlatas. fiﬁﬁ_;T




PERSPECTIVAS DE PROMOCAC E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAD
CLASSE DA CLASSE "A" PARM CLASSE "B
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C7
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
"SERIE DE CLASSE DA CLASSE "E" PARA CLASSE o
Inh*ﬂﬂﬂiﬂch' HUH..-E“ & H.F--
ATRIBUICOES

gue possam ser prontamente atendidas;

_ colaborar na confeccio de folhas de pa

riog

- auxiliar nos servigos de tesouraria e cC

- executar servigos de protocolo;

- proceder a classificacio e selagem da

expedida;

- proceder a claggificagio e distribuigac da cO

recebida;

_ tirar copias de documentos em mimeogrifo e e

- fazer anotagdes em fichas e imp

resg08}

- manusear fichdrios efou arquivos;

- atender ao piblico guando nEﬂessirin:!

- executar outras atividades correlatas.

executar trabalhos simples, com rotinas pré-estabelecidas &

gamento, guando nnéessé
ontabilidade;

correspondéncia a Sel

rrespondéncia

m fotocopiadorasi

g;:u_'j
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PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASS5E DA CLASSE "A" PARM CLASSE "p"
' DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
AGENTE FISCAL

é DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

SERIE DE CLASSE DA CLASSE "D" PARM CLASSE "B"

ALY DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
'J'L"',“B',"C';"I]","E" e '-FII

ATRIBUICOES

lavrar autos de: infracgao por contravencao as Posturas Muni-=

- gipals;
exercer a fiscalizagdo do comércio ambulante;

aprender por infragio a leis e regulamentos,
negociados oOu abadonados nas

mercadorias, a

nimais e objetos expostos,
ruas e logradouros publicos;
verificar a colocagho de andaimes,

como & descarga de materiais na via publica;
na manutencdo e COnser-

tapumes e coretos, bem

comunicar gualsguer irregularidades

vapao de obras publicas municipais e na pres
e fiscalizagao municipal, tomando

tacio de servi-

cos publicos sucestiveis d
gue requeiram urgéncia;

providéncias nos casos
encerramento e as alteracoes oOcOrri-

registrar o inicio, ©
merciale e industriais e de instala-

das nas atividades co
terior notificagao, por parte do

¢bes domiciliares para pos

orgac fazendarioj

o andamento de construgoes, determinando o em-

acompanhar

de obras que nao estejam aprovadas pela prefeitura ou

bargo
nio concordem com as plantas aprovadas,
umpre as exigéncias, confor
do & autoridade competen-

g - T S | )]

observando também se

o alinhamento referente & obra c

' me determinacoes legais, comunican




PERSPECTIVAS DE PROMOCRO E ATRIBUICOES

vistoriar predios;
intimar proprietdrios a construir muros e calcadas, eletuar

notificacbes e guaisquer outras diligépcias solicitadas por
orgac da Prefeitura;

informar reguerimentos de localizacao de comércio;

prestar- informagSes em processos relacionados com suas ati-
vidndﬂ; auxiliares no langamento de imposto em geral;

colaborar na alteragio e revisio de tributos municipais;
executar outras tarefas correlatas. }?ﬂf "
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FUNCOES ESPECIALIZADAS



PERSPECTIVAS DE PROMOCAO

B ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASSE DA CLASSE."A"™ PARA CLASSE "B"
_ DA CLASSE "B" PARA CLASSE e
OPE r DE MAQUINAS PESAD 3
YO Mkt e DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
DA CLASSE "D" PARA CLASSE g .
SERIE DE CLASSE &
e ————— pA CLASSE "E" FPARA CLASSE "F"
P "ﬂ';'ﬂ--,"cﬂt-ﬂ-.“ﬂ- & IIF'!I
ATRIBUICOES

‘exacutar terraplenagem, nivelamento

como abaulamento;}
abrir valetas @ cortar talude;

- pperar com maguinas rodoviarias de

- Tealizar qualguez trabalho,

- comprimir com rolo-compressor CcO

faltamenkto;
dirigir maguina e proceder o trans

auxiliar no conserto das maguinas;

aradar terras;

- cuidar da congervagio e limpeza das

= auxiliar no controle do

- executar outras tarefas correlatas.

inclusive agricola,
chas pdra calcamento ou

gasto de combustiveis

[
5

de ruas e ggtradas, assim

grande porte;
com tratores;
as-

porte de aterrosi

magquinas} :
com as maguinas;

a.;u?. 'Lj




PERSPECTIVAS DE PROMOCAC E ATRIBUICOES

ESPECIFICAQOES- PERSPECTIVA DE PROMOCAD
CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"
: ' pA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
MOTORISTA : '
- DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
SERIE DE CLASSE : DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

: DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
_uhirnnl'-cntﬂnnfhﬂi a lan

ATRIBUICOES

" dirigir automoveis, caminhdes e outros veiculos de propriedade

ou a disposicdo da Prefeituraj

recolher o veiculo & garagem guando concluide o servigo do dia;
manter o veiculo em perfeitas condigbes de funcionamento e hi-
giene}

fazer reparos de emergénciaj
comunicar defeitos de veiculo sob sua res

zelar pela conservacido do velculo;
documentacao ﬂnh sua responsabi

ponsabilidade;

transportar e fazer entrega da

lidade;

registrar o namero de viaénnﬁ efetuadas;
promover o© abastecimento do veiculo; |

o recolher o veiculo gualquer defeito
bem cumﬂ lampadas, farois,

verificado;

* comunicar a
einalei=-

pxaminar o sistema elétrico

buzinas & indicadorés de ﬂirecau:

ras,
am do velculod

providenciar a lubrificagac e lavag

verifiear o grau de densidade e nivel da agua da bateria bem

como a calibragem dos pneus;
gras de bem dirigir e do trato

ter conhecimento de todas as Ie

com O passageiros; erjwéf




PERSPECTIVAS

LY

DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES-

PERSPECTIVA DE PROMOCAO

CLASSE

AGENTE DE COMUNICACAO

SERLE DE CLASSE

Hnﬂ'IIBH'FCI'ﬂBFrnEH e HF-H-

DA CLASSE "A"™ PARA CLASSE ot
DA ELhSéE "g" PARA CLASSE “C"
DA ELhEﬁE *c" PARA CLASSE "D"
DA CPAEEE *p® PARA CLASSE "E"

DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"

ATRIBUICOES

tura;

tros de intere

- pxecutar o

- atender aos chamados telefonicos, anotar

- manter relagao de autoridad

- organizar agenda com todos ©

»

e transmitir recados;

- efetuar ligagOes, guando solicitadas;
- atender prontamente a todas as solicitacoes:
+ - prestar informagbes requeridas;

— .manusear arguivos e/ou ficharios;

egs & putros de interesse da Prefei-

& telefones locais, estaduais B ou-

sse da Prefeitura Municipal:

- atender ao publico guando necessario; ¢
' '.L[,7. .
i
utras atividades correlatas. q




PERSPECTIVAS DE PROMOCAD E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES ﬁEnﬁpﬁcTivn DE PROMOCRO
CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
AGENTE COMUNITARIO
DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
- : DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
SERIE DE CLASSE
- DA CLASSE "E" PARA-CLASSE "F"

'ﬁ"."ﬂ;,"C','D';"E" e HFI

ATRIBUICDES

esclarecer e conscientizar a comunidade a respeito das finalida
des do trabalho de agdo social desenvolvida no &mbito municipal;
participar de realizagfo de pesguisa junto a comunidade;
participar da execucgdo de programas de educacio de base motivan
do as comunidades de bairros e vilas para o trabalho de Assﬁcig‘
coes comunitarias;

colaborar na criagio de servicos de apoio comunitario objetivan
do congregar esforgos para um trabalho promocional mais eficien
te;

preencher fichas e formularios das tarefas que lhe sdo proprias;
organizar material de estudo e documentacdo necessAria ao  bom
desenvolvimento do trabalho sob sua responsabilidade;

participar de reunifes com lideres de cbras sociais para
estudos acerca da realidade social do Municipio;

troca

de experiencia,
organizar e manter atualizado fichirio de candidatos a enprego

bem como de firmas existentes no Municipio visando a colabora

cio de mao-de-obra;
acompanhar e orientar grupos gue desenvolvam o trabalho do
g para a melhoria do

cul

tivo de hortas, criacgio de peguenos animai

nivel de renda; e ﬂ\)&{"‘rﬁ

executar outras atividades correlatas. f




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAO

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE: "BY

DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"

AGENTE DE SAODE
. DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

SERIE DE CLASSE DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

WD DA CLASSE "E" FARA CLASSE "F"
ﬂlnﬂ A .B"; "E-; "D-;‘E. B2 hFlr

ATRIBUICDES

= fazer curativos;

- aplicar vacinas e injegoes;

- Jdentificar junto as escolas as criancas carentes de assistén-

. gcia médica, odontologica e oftalmologica;

- prestar socorros de urgencia;

- esterilizar, guando for © caso, © material especial antes de

sua utilizagao;

- requisitar material de enfermagem;

‘- auxiliar em todos os cervigos da area de saude;

- executar outras atividades correlatas; ?Jtir?




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES" PERSPECTIVA DE PROMOCROD

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"

AUXILIAR DE BIBLIOTECA :
. - DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"

SERIE DE CLASSE 1 DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"
"'ﬁ."r"ﬂ","ﬂ",,"[.]".'E' a HFI‘I v

ATRIBUICOES

atender com presteza ac usudrio indicando-lhe o livro procura-

- dog
conservar llmpﬂs e organizados os livros e a sala da Bilioteca;
controlar as fichas, registrando as entradas e saidas dos 1li-
‘yrog} -
necessarios

organizar a Bilioteca, guprindo-a com o5 livros

ao atendimento dos usuarios;

consultar os livros conjuntamente com © usuario, guando solici-

tado;
ser pontual, assiduo e disciplinado no trabalho;

manter bom relacionamento com 08 alunos e docentes da Unidade

Escolar em que estiver lotado; Iiiﬂf?

executar outras tarefas correlatas.




EMPREGOS UE CARATER PERMANENTE

ESPECIFICAGAD .PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASSE Dar Classe "A" para Classe "B"
Da Classe "B" para Classe "C"
AUXILIAR DE ENFERMAGEM Da .Classe "C" para Classe "D°
< pa Classe "D" para Classe "EF
SERIE DE CLASSE Da Classe "E" para Classe "F"
'HU.HE-,"E-.HUF . HEI a npR_

ATRIBUIGOES

. Fazer curativos;

Aplicar vacinas e injegoes;
Atender no ambulatorio ou a
ra e seus familiares;

. Prestar socorros de urgencia;
Esterilizar, guando for o0 caso0,

domicilio os servidores da Prefeitu-

o material especial antes de sua

utilizagao;
Reguisitar material de enfermagem;

Auxiliar todos 0% cervigos de enfermagem para os quais forem so-

licitados;
Executar outras atividades correlatas. 9_1{6!’




PERSPECTIVA DE PROMOCAQ E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES : "PERSPECTIVA DE PROMOCAO
CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"
DA CLASSE "B* PARRA CLASSE "C"
ATENDENTE : ;
DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
SERIE DE CLASSE DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"

AN RN NG Nps g g Aps DA (CIAEIE “B™ FRER CLACSE |

ATRIBUICODESTS

atender todas as pessoas gue se dirigirem ac seu local de traba

lho;
anotar dados e fins das pessoas que se dirigirem ao seu local de tra|

hah: - - ] =
preaﬁcher fichas e/ou formularios proprios utilizados no seu BE

tor de trabalho;
requisitar e distribuir material de consumc de uso no setory

atender ao telefone, sempre gue for necessario;

organizar e manter arquivo;
afetuar trabalhos datilograficos guando para tal for determina

do; i
zelar pelo material e equipamento sob sua tgﬁpﬂusabilidaﬂe;

proceder a circular interna de paipeis, gquando necessario; e

efetuar outras atividades correlatas. ﬂ?é’i"l
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PERSIPECTIVAS DE PROMOCAO E ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCRO

CthEE DA CLASSE "A"™ PARA CLASSE “"B"
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
, DA CLASSE "C" PARA CLASSE “n;
DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
EERIE DE CLASSE I DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"

VIGILANTE

FnﬂrHBHrHcHIHDIIIIE" a HFI

ATRIBUICOES

- exercer vigildncia de bens da municipalidade;
realizar ronda de inspecgao em intervalos fixados adotando "pro-

videéncias no sentido de evitar roubos, incendios e danifica-

coes em edificios, pracas, parques, jardins e guaisgquer mate-

riais sob sua guarda;
fiscalizar a entrada e saida de pessoas ‘e veiculos pelas portas

de acesso ao local de sua vigilancia;

vedar a entrada de pessoas autorizadas, bem como verificar as

autorizacoes de acesso aos referidos locais;

- zelas pelas condicdes de ordem e higiene nas areas sob sua res

ponsabilidade; ' : .
verificar se as portas e janelas estao devidamente fechadas;

investigar guaisguer condigbes anormais;

levar imediatamente ac conhecimento das antoridades competen-

tes guaisgquer irregularidades verificadab;

- acompanhar servidores municipais, guando necéssirio, no exerci
cio de sua funcao;

prestar informacoes solicitadas;
- responder as chamadas telefonicas, anotar

executar outras atividades correlatas. ?9fl=’

e transmitir recados;




@

EMPREGOS DE CARATER PERMANENTE

ESPECIFICACRD " PERSPECTIVA DE PROMOGAO

DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"

CLASSE DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"

DA CLASSE "C" PARA CLASSE "D"
RI
i DA CLASSE "D" PARA CLASSE "E

SERLE DE CLASSES DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"

“AHP"B-FHC-;"[J“;-E- 2 mF;-

ATRIBUICOES

executar o servigos ligados a manutencdo da limpeza da cidade,
mediante a capinagio, varreduras e lavagens das ruas, pracas e

demais logradouros piblicos do Municipio:

cumprir o intinerario da coleta de lixo;

cemover animais mortos nas vias piblicas e promover o SEu enter

Xo}!
axacutar os servigos de limpeza e conservacao de valetas, valas,

e bueiros de agua pluviais;

promover a destinacao dos lixos e residucs atendendo as exigén

cias sanitarias locais; . =
zolar pela conservagao dos materiais e equipamentos utilizados
na limpeza urbanaj

presktar informacoes solicitadas; e Eé
executar outras atividades correlatas. QQIL I




PERSPECTIVAS DE PROMOCAO E'ATRIBUICOES

ESPECIFICACOES PERSPECTIVA DE PROMOCAOD

CLASSE DA CLASSE "A" PARA CLASSE "B"
DA CLASSE "B" PARA CLASSE "C"
DA CLASSE "C"™ PARA CLASSE "D"
DA- CLASSE "D" PARA CLASSE "E"
DA CLASSE "E" PARA CLASSE "F"

AUXILIAR DE SERVICOS GERALS

SERIE DE CLASSES

“h", HH'Ir{-cn--ﬂur-uEn B Ll

ATRIBUICOES

- providenciar a abertura e o fechamento do prédio onde funcionam
repartigbes piblicas municipais; .

- proceder a circulagdo interna de papeis nas repertigbes do Muni
cipio; x S

- pntregar e receber correspendéncia nos Correios e Telegrafos;

- fazer entrega de correspondencia internay

- tirar cbpias em miméografos;

- tirar copias heliograficas;

- fazer compras de material, gquando devidamente autorizadas;

- atender os servicos de portarias;

- fazer servicos de copa e cozinha;

- executar os servicos de limpeza das Areas interna efou externas
do local onde estivar efetuando seus servigos;

- yvarrer patios; {

- remover lixos e detritos;

- fazer arrumacio no seu local de trabalho;

- transportar volumes!?
_ fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos  por

toes de acesso ao seu local de trabalho;

— yerificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas:

- investigar guaisquer condigoes anormais;

_ jevar imediatamente ao conhecimentos das autoridades competentes

anaisaquer - ‘irreqularidades verificadasy £/ /.,




